Guatemala, 31 de julio de 2,019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informé de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Admmlstratlvo por Servicios Técnicos Numero 886-2,019 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 84- 2—019 correspondiente al mes dEJUIIO del presente afio, y parael
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “B” humero 0000082. i

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Sebrindé el apoyo en el desarrollo de lineamientos para el registro y digitalizacién de contratos del
personal contratado bajo el renglén 031 “Jornales”.

2. Se apoyo para el desarrollo de lineamientos para el ingreso de contratos del renglén 031 “Jornales”
en el portal de la Contraloria General de Cuentas en los tiempos establecidos en ley.

3. Se apoy¢ en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, control y registro de actas de
suspensiones del IGSS (Instituto Guatemalteco de Seguridad Social) del personal contratado bajo el
renglén 031 “Jornales”.

4. Seapoyo6 en la elaboracién de reportes relacionados a los procesos de contratacion del renglén 031
“Jornales”.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Sebrindé apoyo en la actualizacion de némina de los renglones 021 “ Personal Supernumerario”, del
renglén 031 “jornales” y 011 “Personal Permanente”.

2. Se brindé el apoyo en consultas al personal relacionadas al renglén 031 “jornales” que se hicieron

presentes a la delegacion.

Se brindé el apoyo en la elaboracién del Plan Operativo Anual POA.

4. Se brindé el apoyo en la formulacién para el ejercicio fiscal 2020 en el Ministerio de Finanzas.

5. Se brindé el apoyo en la elaboracién de célculos para el pago correspondiente al bono 14 de los
renglones 011 “Personal permanente” 021 “Personal supernumerario” y 031 “Jornales”.

6. Se brindé el apoyo en la revision de némina de los renglones 011 “Personal permanente” 021
“Personal supernumerario” y 031 “Jornales” para solicitud de cuota correspondiente al mes de
agosto 2019.

7. Se apoyo en la elaboracién de calculos presupuestarios para el personal bajo los renglones “011”
“021” “031”.

8. Sebrinda el apoyo en verificar la disponibilidad presupuestaria para el pago de prestaciones laborales
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